Centrum poradenstva a prevencie, Partizánska 151/3, 01841 Dubnica nad Váhom

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
SLOBODNÝ PRÍSTUP K INFORMÁCIÁM 
Centrum  poradenstva a prevencie  Dubnica nad Váhom (ďalej len „CPP“) ako povinná osoba zabezpečuje poskytovanie informácií v zmysle zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám  
každému, kto o ne požiada. 
 
Informácie sa sprístupňujú písomne – poštou, ústne, nahliadnutím do spisu vrátane možnosti vyhotoviť výpis, odkopírovaním informácií na technický nosič dát, telefonicky a elektronickou poštou. 
 
Spôsob poskytovania informácií, žiadosť o sprístupnenie informácie, informácie o tom, kde možno podať návrh, podnet, sťažnosť alebo iné podanie:  
 
 
a) poštou na adresu: 	Centrum poradenstva a prevencie, Partizánska 151/3, 018 41 Dubnica nad Váhom
b) telefonicky:  0910321567
c) e-mailovou poštou: poradnadca@gmail.com 
d) osobne: Katarína Hanáková, sociálno-administratívna zamestnankyňa 
 
 
V prípade, že žiadosť je podaná ústne osobne, alebo telefonicky, zamestnanec zodpovedný za sprístupňovanie informácií ju zaznamená písomne.  
 
Ak predmetom žiadosti je získanie informácií, ktoré už boli zverejnené, CPP Dubnica nad Váhom môže bez zbytočného odkladu, najneskôr však do 5 dní od podania žiadosti, namiesto sprístupnenia informácií žiadateľovi oznámiť údaje, ktoré umožňujú vyhľadanie a získanie už zverejnenej informácie. Ak žiadateľ trvá na sprístupnení už zverejnenej informácie, CPP mu ich sprístupní. V takomto prípade začína lehota na sprístupnenie informácie plynúť dňom, kedy žiadateľ oznámil skutočnosť, že trvá na sprístupnení informácie. 
 
Informácie, ktoré sa týkajú osobnosti a súkromia fyzickej osoby, podobizne, obrazové a zvukové záznamy týkajúce sa fyzickej osoby alebo prejavov osobnej povahy CPP sprístupní len ak to ustanovuje osobitný zákon, alebo s predchádzajúcim písomným súhlasom dotknutej osoby. 
 
Každá žiadosť o sprístupnenie informácie musí obsahovať náležitosti:  ktorej povinnej osobe je určená, meno, priezvisko, názov a obchodné meno žiadateľa, jeho adresa pobytu, ktorých informácií sa žiadosť týka a aký spôsob sprístupnenia informácií žiadateľ navrhuje. Ak žiadosť tieto náležitosti nemá, CPP bezodkladne vyzve žiadateľa, aby v lehote do 7 prac. dní  neúplnú žiadosť doplnil. Ak v tejto lehote žiadateľ žiadosť nedoplní, povinná osoba žiadosť odloží. 
 
Žiadosť o sprístupnenie informácie CPP zabezpečí najneskôr do 12 pracovných dní odo dňa podania žiadosti, alebo odo dňa odstránenia nedostatkov neúplnej žiadosti. Zo závažných  dôvodov môže CPP predĺžiť túto lehotu najviac o 8 pracovných dní, a o 15 pracovných dní, ak sa sprístupňuje informácia nevidiacej osobe v prístupnej forme. 
 
Závažnými dôvodmi sú: 
 vyhľadávanie a zber požadovaných informácií na inom mieste, ako je sídlo CPP
 vyhľadávanie väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií
       preukázateľné technické problémy spojené s vyhľadávaním informácií. 
 
 
V prípade, že CPP nevyhovie žiadosti, to znamená, že požadované informácie nesprístupní, vydá o tom v zákonom stanovenej lehote rozhodnutie. Rozhodnutie nevydá v prípade, ak bola žiadosť odložená. 
 
CPP podľa § 21 ods. (2) sprístupňuje informácie bezplatne. 
 
 
 
 
